
 

 

 

Arbeitsort: Frenkendorf 
Vertrag: unbefristet 
Stellenantritt:  per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung 

Welche Wohnung passt ins Budget? Welche Finanzierungsmöglichkeiten für Reinigungskosten und Miet-
kaution gibt es? Sind alle Beteiligten über den Auszug informiert? Diese und weitere Fragen klärt das Team 
Liegenschaften in seinem vielseitigen Aufgabengebiet. Haben Sie Freude, gute Lösungen für diese Fragen 
zu finden? Dann würden wir Sie gerne kennenlernen. 

Das können Sie bei uns bewirken 

• Sie bearbeiten Wohnungsanfragen unserer Nutzer:innen, beraten diese bei der Suche nach einer ge-
eigneten Lösung und erstellen die entsprechenden Mietverträge 

• Sie treffen Abklärungen betreffend Finanzierung von Wohnraum mit Nutzer:innen, Sozialdiensten, 
Behörden sowie den Beistandspersonen 

• Sie agieren als Bindeglied zwischen internen und externen Stellen und den Nutzer:innen  

• Sie erledigen allgemeine administrative Aufgaben im Bereich Liegenschaftsverwaltung wie Neben-
kostenabrechnungen, Vertragsänderungen oder rechtliche Fragen des Mietrechts 

Weshalb Ihnen das gelingt 

• Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung, haben schon Erfahrungen in der Begleitung von Men-
schen in besonderen Lebenssituationen oder sind offen dafür 

• Sie mögen den direkten Kontakt zu Menschen mit unterschiedlichen Hintergründen 

• Sie sind eine dienstleistungsorientierte und humorvolle Person 

• Sie arbeiten exakt, zuverlässig und planen Ihre Aufgaben nach Prioritäten 

• Sie haben Freude an selbstständigem Arbeiten und sind kreativ in individuellen Lösungsfindungen 

• Sie verfügen über gute Deutschkenntnisse und sind versiert im Umgang mit IT-Systemen (MS-Office) 

Wir bieten 

• Eine vielseitige Tätigkeit in einem kleinen, motivierten Team 

• Mindestens 5 Wochen Ferien 

• Regelmässige Arbeitszeiten 

• Personalrestaurant mit vergünstigten Konditionen 

• Nachhaltige Vorsorgelösung mit der Stiftung Abendrot 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung! 

Ansprechperson Adresse 
Frau Evelyne André Verein für Sozialpsychiatrie Baselland 
Leitung Liegenschaften Personal 
Tel. +41 61 500 60 25 Bahnhofstrasse 29 
jobs@vsp-bl.ch 4402 Frenkendorf 

Weitere Einblicke gewinnen 
Verein für Sozialpsychiatrie - Über uns 

mailto:jobs@vsp-bl.ch
https://www.vsp-bl.ch/ueber-uns.html

